ПРИЛОЖЕНИЕ 6.1. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПЛАНА ТРАНСПОРТНОЙ ПЕРЕВОЗКИ

План транспортной поездки оформляется только в случаях поездок сопряжённых с повышенным риском: перевозка пассажиров и грузов на большие (более 350 км в одном направлении) расстояния, движение организованной колонной, перевозка нестандартных (негабаритных) грузов, движение по ледовым переправам, временным зимним дорогам, в ночное время.
План транспортной поездки должен составляться транспортным отделом Филиала/ДО/Подрядной организации.
План транспортной поездки является приложением к Стандарту «Безопасность на транспортных средствах».
План транспортной поездки - это система разрешения (допуска к поездке), планирования и отслеживания поездки, особенно в отдаленные пункты, разработанная с целью снижения рисков здоровья и безопасности, возникающих при таких поездках, и обеспечения комплекса восстановительных мероприятий, в случае нештатных ситуаций.

Оценка уровня опасности

Условия поездок транспорта ПАО АНК «Башнефть» по дорогам России и дорогам месторождений включают в себя опасности и риски, характерные для определенной местности.
Для анализа таких рисков, их контроля и минимизации, должен быть заполнен План транспортной поездки. По результатам оценки транспортной поездки определяется степень ее необходимости и возможности, а также уровень руководства, принимающего решение на ее осуществление.

Порядок заполнения Плана транспортной поездки

Руководителю поездки при заполнении данной формы необходимо учесть все риски и опасности при выполнении поездки, а также предусмотреть корректирующие меры на случай возникновения нештатных ситуаций.
· При заполнении части № 1, указываются данные о водителе/водителях (если в поездку направляются два водителя на одном ТС), дата проведения предрейсового инструктажа, Ф.И.О. и подпись лица проводившего инструктаж.
· В части № 2 указываются - сведения о ТС.
· В части № 3 указываются, сведения о маршруте движения, вносятся данные о наименовании маршрута с указанием его вида, даты поездки, общей протяжённости, средней скорости движения ТС, времени отправления и прибытия.
· Часть № 4 связана с характеристикой дороги на маршруте, в ней подробно указываются все с риски и опасности которые могут возникнуть во время поездки:
· В строке «Тип покрытия» указывается - имеет ли дорога твердое покрытие (например - бетон, асфальтобетон) или отсыпана гравием; в каком состоянии находится дорога; имеет ли обочину; имеет ли обочина твердое покрытие; является ли дорога небезопасной в определенное время суток (например - ночью или в часы пик); есть ли соответствующий доступ к придорожным местам отдыха или ночевки.
· В строке «Наличие мостов и их грузоподъемность» указывается - наличие мостов (между какими пунктами или на каком километре); их грузоподъемность; требуется ли специальное разрешение для проезда.
· В строке «Наличие железнодорожных переездов и их вид» указываются - участки пересечения проезжей части с железнодорожными путями, является ли железная дорога однопутной или многопутной; требуется ли для проезда наличие разрешения начальника дистанции пути.
· В строке «Наличие ледовых или паромных переправ» указывается - наличие переправ; их установленный максимально допустимый вес ТС с грузом для проезда по ним; требуется ли специальное разрешение для проезда.
· В строке «Дорожно-климатические факторы на маршруте», указывается - каковы могут быть последствия дождя, снега/гололеда или тумана для маршрута поездки; есть ли угроза затопления участков маршрута; ухудшается ли видимость при восходе или заходе солнца; установлены ли соответствующие предупреждающие знаки; есть ли возможность определить, наличие пересечений с другими трассами и железнодорожными переездами заранее.
· В части «Опасные участки» указываются:
- участки дороги с недостаточной видимостью и устойчивостью движения (в этом случае при высокой интенсивности и большой скорости движения возможны наезды на впередиидущие транспортные средства и съезды с дороги);
- участки дороги со скользким покрытием на кривой большого радиуса, узком мосту на длинном прямом горизонтальном участке, кривой малого радиуса в конце затяжного спуска, сужении дороги, скользких обочинах и Т.Д., где чаще всего происходит опрокидывание транспортных средств или их съезд с дороги;
- заниженное земляное полотно там, где часты туманы, гололед, на дорогах, проходящих по северным склонам гор и холмов или около промышленных предприятий и Т.Д.;
- участки, где возможно превышение скорости (длинные затяжные спуски на прямых, прямые участки в открытой степной местности);
- участки, где у водителя исчезает ориентировка в направлении дороги или возникает неправильное представление о нем (поворот в плане непосредственно за выпуклой кривой, неожиданный поворот в сторону с примыканием второстепенной дороги по прямому направлению);
- слияния или перекрещивания транспортных потоков на пересечениях дорог, съездах, примыканиях, переходно-скоростных полосах;
- участки дороги, проходящие через малые населенные пункты или расположенные напротив пунктов обслуживания, автобусных остановок, площадок отдыха и т.д..., где имеется возможность неожиданного появления пешеходов и транспортных средств с придорожной полосы;
- участки дороги проходящей вблизи школ или других мест скопления людей.
· В часть № 25 «режим движения ТС по маршруту» вносятся - дата и время начала рабочей смены, начало поездки с указанием даты, времени и названия пункта направления. Указывается название пунктов остановок/стоянок, расстояние до стоянки в км (указывается то расстояние, которое ТС преодолеет не более чем за 2 часа непрерывного движения), максимально допустимая скорость движения (согласно требованиям Филиала/ДО), расчётное время прибытия на место остановки/стоянки, фактическое время прибытия и убытия ТС с места остановки/стоянки (заполняется водителем в момент прибытия на место стоянки).
По завершению поездки указывается дата, время и название пункта прибытия (указывается дата и время завершения рабочей смены).
· При заполнении части № 26 «ответственность» руководитель по организации поездки выясняет, будет ли осуществляться перевозка опасных веществ во время поездки, убеждается, что сотрудник, допущенный к управлению ТС Филиала/ДО/Подрядной организации, прочитал, понял и согласен выполнять план транспортной поездки, после чего ставит свою подпись в соответствующей графе. Руководитель по организации поездки вписывает свою фамилию в соответствующую графу, указывает номер телефона, по которому с ним можно связаться на всем протяжении поездки, ставит дату и подпись.
· В части № 27  «службы экстренного реагирования» указываются - названия экстренных служб и номера телефонов, по которым необходимо звонить при возникновении экстренных ситуаций.
· [bookmark: _GoBack]В части № 28 «действия в экстренной ситуации» даются рекомендации по действиям работников в экстренных ситуациях.
Механик транспортного отдела проверяет укомплектованность ТС аварийно-спасательным оборудованием (наличие автомобильной аптечки, огнетушителей, знака аварийной остановки отвечающего требованиям ГОСТа, светоотражающего жилета и т.д.), достоверность данных о водителе/водителях (если в поездку направляются два водителя на одном ТС), даты проведения предрейсового инструктажа, Ф.И.О. и подпись лица проводившего инструктаж, сведения о ТС, после чего ставит отметку в соответствующей графе.
Работник службы/отдела эксплуатации (или лицо ответственное за организацию поездок) проверяет наличие чётко определённого сведений о маршруте движения, характеристик дороги на маршруте, опасных участков, режиме движения ТС по маршруту после этого ставит отметку в соответствующей графе.
Руководители всех уровней рассматривают целесообразность всех поездок и всегда стараются найти способ исключить ночные поездки или выбрать альтернативные способы достижения целей. Всякий раз, когда оценка опасности показывает более высокую степень риска при передвижении по данному маршруту, следует рассмотреть варианты альтернативных маршрутов движения.

Утверждение плана транспортной поездки

·      Заполненный план транспортной поездки утверждается руководителем организации или лицом, на которое возложены функции по утверждению Планов транспортных поездок.
·      Каждый руководитель структурного подразделения, должен осознавать важность Плана транспортной поездки, предназначенного для определения, снижения риска каждой поездки и распространения информации о подобных рисках.

Ответственность

Приняв решение о необходимости автомобильной поездки, руководитель поездки должен:
· Убедиться, что маршрут движения четко определен.
· Проконтролировать определение потенциальных факторов риска, особенно опасных перекрестков, при этом следует принимать во внимание рельеф местности, погодные условия, известные опасные участки дороги, ограничения скорости, праздничные дни (особенно связанные с употреблением спиртных напитков) и т.д...
· Наличие путевого листа является обязательным условием перед выездом на линию в соответствии с требованиями законодательства.
· Убедиться, что все соответствующие колонки заполнены должным образом с указанием маршрута, имеются все необходимые подписи ответственных лиц, механика по выпуску, медика, диспетчера и водителя. Также удостовериться в наличии всех печатей и штампов. Путевой лист выдается только на одну поездку. Допустима выдача путевого листа сроком более одной смены при наличии соответствующим образом заполненного и подписанного командировочного удостоверения. Форма путевого листа является двусторонней, заполнение соответствующих колонок касающихся маршрута движения, времени прибытия, убытия - обязательны. После завершения поездки путевой лист подлежит сдаче в диспетчерскую службу и должен храниться соответствующим образом в течение одного года.
· Перед выездом на линию и после возвращения из рейса, сотрудники, допущенные к управлению транспортными средствами, обязаны пройти медицинский осмотр. Особое внимание при проведении медицинского осмотра следует обращать на возможность употребления водителем алкоголя. Следует обеспечить прохождение медосмотра всеми водителями, направляемыми в рейс.
· Удостовериться в том, что для поездки выделены технически исправные ТС и что при их выборе были приняты во внимание все факторы риска сопряженные с поездкой.
· Убедиться, что привлеченные к выполнению задачи водители обладают необходимой квалификацией, обучены по курсу «Защитное вождение» и допущены к управлению соответствующим типом ТС и вождению в условиях, с которыми им предстоит столкнуться в поездке.
· Убедиться, 	что физическое и психическое состояние водителей отвечает предъявляемым требованиям, при этом особое внимание следует обратить на количество часов предшествующей рабочей нагрузке, количество часов предшествующего сна, время суток, время бодрствования до поездки, время последнего приема пищи и т.д...
· Удостовериться, что водитель/водители проинструктированы относительно деталей поездки - маршрута, факторов риска, мест запланированных остановок и т.д...
· Убедиться, что проведен предрейсовый технический осмотр автомобилей.
· Убедиться, что груз размещен и закреплен правильно.
· Убедиться, что при составлении графика поездки и планировании остановок для отдыха, учтены требования к физическому состоянию водителя и условиям выполнения поездки.
· Проконтролировать расчет ожидаемого времени прибытия в пункт назначения. Если автотранспорт не прибывает в назначенное время, лица, находящиеся в пункте назначения, должны проводить мероприятия по поиску пропавших работников и ТС.



